SIAP/NGP vue de l'acces Inspecteur http://diff.ac-toulouse.fr/appli/iprof/documentation/Fonctionnelle/epp...

9/02/05

SIAP /iPROF : vue de I'acceés Inspecteur

& Documentation Lot 2 : susceptible d'évoluée jusqu'a la livraison du produit en académie

Menu Connexion

Menu Courrier
Menu Sélection des enseignants %
Menu Documentation
Menu Services
Menu Informez-vous
Menu Evaluez les promouvables

Menu Connexion &

Pour accéder a I'application iProf en tant que inspecteur du second degré , renseigner l'adresse URL suivante dans le
navigateur : http://webapp.in.ac-academie.fr/iprof

- 1 - Renseigner votre identifiant : 1ére lettre du prénom en majuscule + Nom
- 2 - Renseigner votre mot de passe
-3 - Choisir le profil : "I12 - Inspecteur du second degré"

-4 - Choisir la base de données "E" et cliquer sur le bouton [Valider]

vont pouvoir se connecter au module Inspecteur du 2éme

degré, toutes les personnes physiques ayant été rattachées

par I'administrateur fonctionnel a un code UFO Inspecteur
ou toutes les personnes ayant été rattachées automatiquement par
I'administrateur technique.

L'écran d'accueil s'affiche :

Cliquer sur les options de I'écran ci-dessous (changer d'utilisateur, documentation,
services) pour afficher la documentation correspondante

source image :accueil.jpg

r I-Prof DAVID PRUVO
\ = Inspecteur du 2nd degré - NGP

Changer d’utilisateur Documentation

» Changer d'utilisateur : Changez d'utilisateur dans 'application sans vous reconnec

» Documentation @ Informez-vous sur les documentations existantes.

» Services @ Acceder aux services.

Code page ! Presentation, Version IPROF R_2_2_4 - 2 awril 2004
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Note : le menu "Changer Utilisateur" apparait uniquement dans le cas ou une personne physique est rattachée a
plusieurs UFO (option disponible en cas de probleme)

r'y

Menu Courrier &

L'inspecteur tout comme le chef d'établissement aura uniquement la possibilité de consulter les messages, mais
il ne pourra pas en émettre.

La page de la boite de réception affiche la liste des messages regus pour le code utilisateur fonctionnel Chef
d'établissement.

Toute opération faite dans la messagerie ( classement des messages ...) sera visible par I'ensemble des
personnes physiques rattachées a un méme code UFO Inspecteur du second degré .

Un message indique le nombre de messages non lus.
Pour chaque message recu seront affichées :

e une icone sur I'état du message ( = messages non lus £ message lus fg + message transféré)
e une icéne (I indiquant si une piéce est jointe au message

e |'émetteur du message : Administrateur fonctionnel ( le chef d'établissement ne recoit que des messages
automatiques de I'application iProf)

e |'objet du message

e le théme du message

e |a date et I'heure d'envoi du message

L'inspecteur pourra recevoir deux types de messages :

> Message avertissant l'inspecteur qu'un enseignant sous sa responsablité a validé
son dossier &

Un message est automatiquement envoyé a l'inspecteur pour I'avertir qu'un enseignant promouvable a
validé son dossier en vue d'une inscription au tableau d'avancement a la hors classe.

le message sera du type :
Objet du message : "Avancement de grade"
Corps du message :
<Libellé du tableau >

M xxx a validé un dossier en vue d'une inscription au tableau d'avancement a la
hors classe.

F

2> Message avertissant I'inspecteur qu'il existe des dossiers pour lequel aucun avis n'a
été saisi. &
Une semaine avant la date limite de réception des appréciations et avis des inspecteurs, un
message leurs sera envoyé afin de les prévenir s'il existe encore des dossiers d'enseignants
promouvables non évalués.
le message sera du type :
Objet du message : "Avancement de grade"
Corps du message :

<Libellé du tableau >

Vous n'avez pas encore apprécié les dossiers des promouvables suivants :
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. Mr xxxx
. Mme xxxxxxx

Menu Sélection enseignants &

Tout comme les gestionnaires, les inspecteurs auront accés au menu [Selection enseignant] afin de pouvoir
rechercher et consulter les dossiers des enseignants dont ils assurent l'inspection.

&=~ pour plus de détail voir le module gestionnaire ou se reporter a l'aide en ligne.

Menu Documentation &

Le menu "Documentation” ouvre dans une nouvelle fenétre de votre navigateur, le guide iPROF de la DPE.

Remarque : Ce guide iPROF est installé sur un serveur WEB a la centrale. Il est entierement indépendant de I'application iProf.

Guide i-Prof

@ Vie professionnelle et siuation persc Bienvenue dans le gquide i-Prof !
Q Motations

! Il 'agit de la premiére version d'un espace documentaire

@ Promotions consacré & la gestion des personnels enseignants et a vos

@ Mokilits dans I'enseignement possibilités de carriére.

@ hiokilite en dehors de I'enzeignemer L. . .
Mhesitez pas a vous y reporter chague fois que vous avez -

une gquestion avant d'envoyer un message 3 votre

correspondant de gestion.
Structure

Ce guide cormprend guatre parties, elles-mémes divisées
en chapitres :

o “ie professionnelle et situation personnelle
e [Motations
e Fromotions

| | | + Mobilité dans l'enseignernent
4 | 3 [ R o o -

Menu Service &

Dans le cadre de SIAP/iProf, les corps d'inspection seront amener a évaluer les dossiers des promouvables aux tableaux
d'avancement.

- 1 - Sélectionner dans la liste déroulante, le tableau d'avancement concerné et cliquer sur le bouton [OK]

I-Prof ® - DAVID PRUVO
o = Inspecteur du Z2nd degré - NGP

Changer d'utilisateur Documentation
Servicel(s) Internet disponible(s) & ce jour :

» Utilisez SIAFP pour gérer les dossiers des enseignants promouvahbles.
ITF\BLEAU AYANCEMEMNT->HORS CLASSE PROF.EPS ;I ok

Code page ! ServicesHE.
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4 sur 6

> Informez-vous sur les consignes SIAP/iPROF A

Ce lien pointe par défaut sur la note de service publiée au Bulletin Officiel mais
peut étre remplacer par une page académique de consignes

( pour la mise en place de ces pages de consignes se reporter a la documentation
d'installation de la verion 3.4.1 de la version iPROF)

r'y

> Evaluez les dossiers des promouvables .

source image : ../../fichiers/image/inspecteur/menuEvaluez.jpg
. Evaluez les dossiers des promouvables

1 - Cliquez sur le lien "Evaluez les promouvables™
La liste des candidats s'affiche.
Cette liste présente, par ordre alphabétique (par défaut) :

les noms et prénoms des candidats

les notes pédagogiques

I'établissement d'affectation de I'enseignant
I'avis du chef d'établissement

Vous pouvez changer l'ordre de tri (ascendant/descendant) en cliquant sur les icones [l dans l'entéte des
colonnes.

Vous pouvez également filtrer cette liste en saisissant le début du nom des enseignants a rechercher ou par note pédagogique
et en cliquant

sur l'icone 4]

source image : ../../fichiers/image/inspecteur/listeEvaluez.jpg

I-Pr . DAVID PRUVO
of ® Inspecteur du 2nd degré - NGP

Changer d'utilisateur

Mom

AGOST FERREU JULIA {(candidature 39 Lycee professionnel Jules Antonini Ajaccio Tres favorable

papien

ALAFA JEAN BAPTISTE {candidature 43 Section professionnelle du Lycée Georges Clemenceay Favarable

papiet) Sartene

ALFOMN BERMARD {candidature papier) 52 Lycée professionnel Jules Antonini Ajaccio Sans opposition
AMDRE DE ME JEAMIME (candidature a0 Section professionnelle du Lycée de Porto Vecchio Porto-  Favarahle

papien Yacchio

ATHAM SEMID EVELYTME 46 Lycée professionnel Fred Scamaroni Bastia Défavarable
Enregistrement 1 a4 5, sur 27 trouves P:

Filtrer les noms commencant parl Hote pedagogique: |} v” @
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- 2- Pour évaluer le dossier d'un enseignant, cliquer sur son nom dans la liste ci-dessus
Le dossier de la personne s'affiche, il se présente sous la forme de différents onglets :

situation de carriere
Affectations

titres et diplébmes
formations et compétences
activités professionnelles
avis du chef d'atblissement
avis de l'inspecteur

O O 0O 0O O O ©O

Onglet actuel : Couleur bleu
Autres onglets : Couleur blanc

Le nombre d'onglets pourra étre différent par tableaux selon les critéres
retenus pour I'évaluation par I'académie

cf : gestion des modéles d'évaluation

source image : ../../[fichiers/image/inspecteur/dossier.jpg

EVALUEZ LES DOSSIERS DES PROMOUVYABLES

Formations et Activités Avis du Chef Avis de
compétences Professionnelles établissement l'inspecteur

Situation de

: Affectations Titves et Diplimes
carriere

“ous Btes professeur d'education physique et sportive de classe normale depuis le 06/09/1532
“ous Etes au 10éme échelon depuis le 0103/2003

Yotre ancienneté dans 'Echelon au 31082004 : 1 an B mois

“otre mode d'accés dans le corps @ concours (historigue)

“otre note administrative est 40.00

“otre note pédagogigque est 53.00

Code page © ServicesHE_ SispEppld ErrahiezCandidshmes S iation Camiers.

- 3- Cliquer sur les différents onglets pour faire défiler le dossier
- 4- Cliquer sur [Avis de l'inspecteur]
- 5- Renseigner [votre appréciation] dans la zone prévue a cet effet.

- 6- Sélectionner dans la liste déroulante votre avis (nomenclature académique a paramétrer dans le modele

d'évaluation)
Onglet : Avis de l'inspecteur
source image : ../../fichiers/imagel/inspecteur/dossier7.jpg
EVYALUEZ LES DOSSIERS DES PROMOUVYABLES
Situation de ~ Fi - = =] Formations et Activites Awvis du Chef V SAoris de
caryiére Elaiions Titres et Diplomes compétences Professionnelles établissement L'inspecieur
campagne TH3124A - TABLEAU AVANCEMENT->HORS CLASSE PROF.EPS
Saisicssez wvoltre appréciation dans la zone ci-dessous |
blakblabla |

Dionnez un avis d'ensemble sur ce dossier [ANEER=RI=R= ==

walider Anuler Fistour

Code page : ServicesHE SispEppl2 ErashiezCandidshmmes ApprecistionIPE.
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Stammrnas | aswesen e el P e e a

etablisserment Limspecteums

campagne TS3120 - TABLEAU AVANCEMENT >HORS CLASSE PROF.EPS
Saisisser volre appréciation dans la zone ci-dessous
B 1o L=ao 1= =1

f==

Donne=z un awis densemble sur ce dossicr [Rid

= m

Cods pase : SermcesEE_SiepErplE_habass x ciaticonIbE

- 7 - Cliquer sur le bouton [valider] pour valider votre saisie
- 8- Cliquer sur le bouton [retour] pour retourner a la liste des enseignants

'y
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